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Uploading a Quarterly Return File 

 
Element  Description 
Function Name  Uploading a Quarterly Return File 
Basic Flow  In addition to e‐Filing, the IPC IFTA system allow carriers and licensing agents to upload their IFTA quarterly returns via 

a predefined formatted data file.  (A specification for this format will be provided for those who are interested) 

‐ The upload file can contain multiple accounts, quarters, fuel types, and jurisdictions.   
‐ The system will allow the following file formats:  XML and CSV.   

 
Step 1:  From your Home page, select the Work On My IFTA Account. 

 
The Work on IFTA page will be displayed.    
 
 
 
Step 2:  From the Tools menu, IFTA Return Upload submenu, select the Upload Returns menu item. 
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The Upload IFTA Returns File page is displayed.    
 
Step 3:  Click the Choose File button to select a File from your computer to upload. 
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The file you select will appear next to the Browse button. 
 
Step 4:  Select Upload File  
 

The Upload page will be displayed indicating that the file has been uploaded.  Select the Refresh button to see a status 
update.   

 
When then file is successfully processed, the Upload page will appear as follows. 
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Click the File Name link and details about the upload will be displayed. 
 

 
You will also receive an email when your file has been processed, indicating success or failure. 
 

 
When you return to the Work on IFTA page for the account, you will see that return has been Filed. 
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To see the populated results of the return, select the Quarterly Return # link.  The Return Summary is displayed. 
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Searching Uploaded Files 
 
Carriers and Licensing Agents can see the status of their uploaded filed. 
 
Step 1:  From the Work on IFTA page, select the Search Upload Files menu item from the Tools menu. 
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The Search Return Files page is displayed.  
 
Step 2:  The user’s account number is prefilled.  Enter additional search criteria (choose from the following criteria:  File 
Name; Date Range; or User) and select the Search button.  

 
 
A record of your uploaded files will be displayed. 
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